ﬂ Pohde

Pohjois-Pohjanmaan
i hyvinvointialue

Pelastustoimen maksukorttiostot

Siséinen tarkastus

Tydohjelma 2025



" Pohde

W Pohjois-Pohjanmaan
hyvinvointialue

Pelastustoimen maksukorttiostot

Siséisen tarkastuksen tydohjelman (Aluehallitus 21.1.2025 § 26) mukainen tarkastus tehtiin vuoden 2025
kevaalla. Tarkastuksen aineistona on ostolaskudata vuodelta 2024 ja alkuvuodelta 2025. Aineistosta on
poimittu S-business Card ostot, joihin tarkastus kohdistui. Aineistoa on tarkasteltu prosessiin liittyvéan
ohjeistuksen perusteella.

Prosessiin liittyva ohjeistus:

S-business Cardin kayttoad saatelevad Pohteen siséisté ohjeistusta on erityisesti Pohteen maksukorttiohjeessa;
Ohje kaytossa olevista maksutavoista 1.12.2024 alkaen (osa ostoista ajalta ennen ohjeistusta). Ohje koskee
maksukorttien, luottokorttien, tililuottojen, henkildston taksikorttien sekd polttoainekorttien hankintaa ja
kayttamista.

Ohjeen mukaan maksukortteja kadytetddn tilanteissa, joissa ei ole mahdollista kayttdd séhkdista
tilausjarjestelméa. Maksukortin tilaamiseen tulee olla toimialuejohtajan kirjallinen lupa. Maksukortteja
voidaan kadyttaa vain pieniin, ty6tehtdviin liittyviin ostoksiin (enintdén 500 euroa).

Korttiin liittyvia kuitteja ei tarvitse skannata laskun liitteeksi, jos laskulta selvidd mitd, milla hinnalla ja milla
arvonlisaveroprosentilla on hankittu. Mikéli kyseessd on tapahtuma / tilaisuus, tulee laskulle kirjoittaa
selitteeksi, miké tapahtuma on ollut kyseessa ja ketd / mik& ryhma on osallistunut. Omaa osallistumista /
osallistumiseen liittyvia kuluja ei voi hyvéksyd, vaan ne hyvéksytaan esihenkilon toimesta.

S-business cardia voidaan kayttdd vain pieniin ostoihin, joten tarkastellun laskudatan perusteella
luonteenomainen kayttotarkoitus on erilaisten tilaisuuksien tarjoilun/elintarvikkeiden hankkiminen korteilla.
Néin ollen sovellettavaksi ohjeistukseksi tulee henkilokunnan muistamiseen liittyva ohjeistus, joka on koottu
intranet -sivuille.

Elakoityminen

Tyontekijan jdddessd elidkkeelle palvelualue muistaa tyontekijad lahjalla ja tyOntekijdn niin toivoessa
tydnantajan tarjoamilla kakkukahveilla eldkkeelle jaavan henkilon lahitydyhteisolle. Lahitydyhteisd
tarkoittaa lahimpia ty6tovereita ja siséisia yhteisty6tahoja; enintaan 50 henkil6a.

50-vuotispéiva

Halutessaan pdivansankari voi tarjota omakustanteisesti tyokaverilleen taytekakkukahvit.
Merkkipdivalahjaan on oikeutettu, vaikka tyontekijé olisi merkkipaivén aikaan pitkdaikaisella tyo- tai
virkavapaalla. Merkkipdivan viettdjad on mahdollista muistaa myos tydyksikon kustantamalla
kukkatervehdyksell&.

60-vuotispéivé

Halutessaan paivansankari voi tarjota omakustanteisesti tyokaverilleen taytekakkukahvit.
Merkkipdivalahjaan on oikeutettu, vaikka tyontekijé olisi merkkipaivén aikaan pitkaaikaisella tyo- tai
virkavapaalla. Merkkipdivén viettdjad on mahdollista muistaa myos tydyksikon kustantamalla
kukkatervehdyksell&.
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S-Business Card Ohijeistus

Yleiset periaatteet maks. 500€
Mité on ostettu
Alv%

Jos kyse tapahtumasta Mika tapahtuma?

Ketd/Mika ryhméa?

Henkilékunnan muistaminen
TyOnantajan tarjoamat kahvit | Elake kylla

50 ja 60 ei

Kukkatervehdys Elake/60/50 kylla

Taulukko 1. Tarkastukseen liittyva Pohteen ohjeistus

Aineisto:
Aineisto 2024 2025 (1-4/-25)
Ostolaskudata
kpl 84 7
summa 50 447,25 5 061,96
Y1i 500 euron 36 laskua 3 laskua
S-business tili 4520 14 laskua 7 laskua

Taulukko 2. tarkastuksen aineisto

Ostolaskuaineistoa vuosilta 2024 ja 2025

P2P: hakuehdot:

1) 1.1.2024-31.12.2024 ja

2) Toimittajan tunnus s-business

= 84 laskua, summa 50 447,25

1) Kéaydaan l&pi yli 500 euron laskut (500-10 000 € = 36 laskua)

36 laskua 38 891,53 EUR brutto (excel -liite)

2) Kaydé&an lapi tili 4520 S-business vuosi 2024 (14 laskua 5 061,96 EUR brutto)
S-business 2025

Samat hakukriteerit

2) Kaydaan l&pi tili 4520 S-business vuosi 2025 (7 laskua (1.1.2025-4.4.2025) 2 941,10), tasséd myos yli
500 euron ostot 3 kp
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Havainnot:

Reitityksessa ohjeistus huomioidaan asianmukaisesti, mutta tarkastajat ja hyvéksyjat eivat kuitenkaan aina
tee ohjeistuksen mukaisia merkintdjd, joten ostosten ohjeiden mukainen kayttotarkoitus ei ilmene
ostolaskujarjestelmasta.

Naytteet ostolaskuista:
Asianmukaiset merkinnat

Laskun yksil@intitiedot:

HVAPEL, HVA Pelastustoimi 701714, S-Business Oy
Tositelaji:32

Tositenro: 255611

Laskunnro: 20625985

Bruttosumma: 319.68

Toimituspdiva: 2024-12-02

Laskulla kommentit paivé paloasemalla ja pikkujoulu, josta myds osallistujalista liitteena
Merkinnat puuttuvat

Laskun yksildintitiedot:

HVAPEL, HVA Pelastustoimi 701714, S-Business Oy

Tositelaji: 32

Tositenro: 37245
Laskunnro: 20754900
Bruttosumma:120.01
Toimituspdiva: 2025-03-03

Laskun késittelyssa kirjattu ”Kommentiksi mihin tilaisuuteen”, mutta tarkastaja eika hyvéksyja eivat ole
asiaa kommentoineet.

Yli 500 euron ostot:

Ostot ovat polttoaineostoja ja laskut koostuvat padasiassa useammasta ostosta; yksittéisia yli 500 euron
ostoja ei ole.

Laskun yksildintitiedot:

Tositenumero: 201936
Laskun numero: 20539498
Bruttosumma: 1242,87
Erdpéiva: 16.10.2024
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Suositukset:

Toimialalla kerrataan annettu ohjeistus, joka S-business Cardin osalta kattaa Pohteen maksukorttiohjeen ja
muistamiskaytannot erilaisten merkkipdivien osalta (Intrassa). Jatkossa toimitaan ohjeistuksen mukaan; mm.
merkitaan laskun késittelyn yhteydessé vaadittavat tiedot; mm. misté tilaisuudesta on kyse.

S-business Card laskujen osuus pelastustoimen budjetista on olematon. Tarkastuksen perusteella
pelastustoimen sisdinen valvonta ja organisaatiokulttuuri on hyvélla ja terveelld tasolla; tarkastelun kohteena
olleet pienetkin ostolaskut on paasaantoisesti késitelty annetun ohjeistuksen mukaisesti.



